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Archivo nuevo creado como documento 3
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Haciendo clic en barra de menú en la opción Archivo y luego clic en Configurar Página
[image: image3.png]orar Fomato temamientss Tabls Ventans Escrbanaprearta - X
Gusrdar como ET U CILE Y S - @ dsoe |
Configurar pagina. Romen <12 <N K S | - A'l

& Iprinir Ctrkep

D
Obar - s | Aucfornas \ N O K A 1 @ & & L- A =za@fixonoo -}
c w2 |B- - @ EE - Al s

Sec. 1 1 AzSan Ln 1 Col 1 GRB NCA EXT SO Espafil(Es





Configurando los márgenes y colocando el papel en la opción carta.
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Márgenes y papel carta configurados y escogido
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Encabeza del texto
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Pie de página del texto
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Seleccionan el texto para justificarlo
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Texto justificado
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Cambiando la letra y el tamaño de comic 14 a Arial 12
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Mover párrafos de un sitio a otro cortándolos y pegándolos
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Párrafo cortado
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Párrafo pegado al final del texto
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Verificando la ortografía del texto
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Corrigiendo la ortografía del texto
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Ortografía corregida y finalizada

[image: image16.png]drchivo Edién Ver Insertar Formato Hemamiertas Tabla Veptana Escrbaunaprequrta  + X

DEEHRSSRAIVEI L BIII-C-18 S @ s |
£ A4 Normal (web)+ + Arial 14 - N K S| B-¥-A !

dominio espafial y comienzo a la Venezuela independiente

E) S T——

D
Obar~ s Aucfornas \ N O K A € @ & &L A =za@fixonoo -}
B ——— - »-2-@-% @-EEs-gnalksui=p





Insertando gráfico en Microsoft Word
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Insertando imagen en Microsoft Word
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Imagen insertada
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Insertando tabla al documento
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Escogiendo el número de columnas y de filas de la tabla
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Tabla insertada en el documento de Word
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Insertando datos a la tabla creada en Word
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Datos ya insertado en la tabla creada en Word
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Insertar hipervínculo
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Hipervínculo insertado
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Imprimir un documento de Word
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Configurar las opciones e imprimir dándole Aceptar
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